Приложение

к постановлению администрации Кручено-Балковского сельского поселения № 199 от 28.11.2011 года

 

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 
«Заключение (перезаключение) договоров найма (социального, служебного)»
1. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ.
 1.1. Настоящий Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Заключение (перезаключение) договоров найма (социального, служебного)» (далее - Административный регламент) разработан в соответствии с постановлением администрации Кручено-Балковского сельского поселения от 22.08.2011г. № 219 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией Кручено-Балковского сельского поселения.

1.2. Предоставление муниципальной услуги «Заключение (перезаключение) договоров найма (социального, служебного)» (далее - муниципальная услуга)  осуществляется в соответствии с 

- Главами 8, 9, 10 Жилищного кодекса РФ, 

- Главой 35 Гражданского кодекса РФ, 

- Постановлением Правительства РФ от 21.05.2005 года №315 «Об утверждении типового договора социального найма», 

- Постановлением Правительства РФ от 26.01.2006 года №42 «Об утверждении правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений», 

- Областным законом № 363-ЗС от 7.10.2005 г. «Об учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставленным по договору социального найма на территории Ростовской области»,

- Уставом муниципального образования «Кручено-Балковское сельское поселение»,

- настоящим регламентом.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется в рамках муниципальной функции «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма».

1.4. Исполнителем муниципальной услуги является  Администрация Кручено-Балковского сельского поселения.

1.5. Получатели муниципальной услуги

       1.5.1.Заявителями являются граждане Российской Федерации, проживающие на  условиях социального найма в жилых  помещениях жилищного  фонда  муниципального  образования  «Кручено-Балковское сельское поселение», признанных пригодными для постоянного  проживания.
В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг
1.5.2. От имени физических лиц заявления о бесплатной передаче жилого помещения в собственность могут подавать:

-законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних  в  возрасте до 14 лет;

-опекуны недееспособных граждан;

-представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

1.6.   Порядок  информирования  о правилах  оказания муниципальной  услуги

1.6.1. Информирование (консультирование) граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги.
1.6.1.1. Информирование (консультирование) осуществляется специалистом по управлению муниципальным имуществом, либо специалистом по организационной работе  Администрации по адресу: 347618, Ростовская обл., Сальский район, с. Крученая Балка ул. Челнокова, 14
1.6.1.2 Получателю муниципальной услуги представляется следующая информация (консультация):

- наименование, почтовый адрес, номера телефонов, адреса электронной почты, график (режим) работы органа, данные о специалисте, предоставляющем муниципальную услугу;

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги; 

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

- требования нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в части предоставления муниципальной услуги; 

- источник получения документов, необходимых для заключения договора бесплатной передачи в собственность граждан Российской Федерации жилых помещений;

- время приема и выдачи документов для оформления бесплатной передачи в собственность граждан Российской Федерации жилых помещений;

- право  граждан   на  бесплатное  получение  жилого  помещения  в собственность;

- право несовершеннолетних на бесплатное получение жилого помещения в собственность;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;

- иная информация, имеющая непосредственное отношение к предоставлению муниципальной услуги. 

1.6.1.3 Информация (консультация) о порядке оказания муниципальной услуги представляется:

- по письменному обращению (заявлению);

- по телефону;

- при личном обращении;

- по электронной почте;

- на информационном стенде Администрации.

1.6.1.4 Заявители, подавшие запрос о представлении сведений, в обязательном порядке получают информацию, которая соответствует следующим требованиям:

- достоверность представляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации.

1.6.1.5.  При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют лиц, обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о специалисте, ответственном за исполнение муниципальной услуги, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

1.6.1.6. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.7. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги.

1.7.1 Получатели муниципальной услуги информируются:

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроках оформления документов и возможности их получения.

1.7.2. Информирование заявителей осуществляется в устной или письменной форме следующим образом:

- индивидуальное информирование (устное, либо письменное);

- публичное информирование.

1.7.2.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

1.7.2.2. Если, для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде. Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем предоставления ответов почтовым отправлением. При коллективном обращении граждан письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется путем предоставления ответов почтовым отправлением в адрес физического лица, указанного в обращении первым, если не указан иной адрес.

1.7.2.3. Публичное информирование осуществляется посредством размещения информации на информационных стендах, официальном сайте Администрации Кручено-Балковского сельского поселения в сети Интернет.

1.7.3.  Если информация по предоставлению муниципальной услуги представляется в письменном обращении, Администрация визирует обращение, устанавливает срок исполнения и направляет обращение для изучения, выполнения необходимых мероприятий и подготовки ответа. 

1.7.4. Ответ на обращение предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Готовый ответ на обращение регистрируется и направляется заявителю либо выдается на руки заявителю при личном обращении. 

1.8. Письменные обращения заявителей о порядке оказания муниципальной услуги рассматриваются специалистом администрации с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

2. Стандарт предоставления государственной или муниципальной услуги.
 2.1. Наименование услуги: «Заключение (перезаключение) договоров найма (социального, служебного)» 

2.2. Для получения сведений о порядке получения муниципальной услуги необходимо обращаться к специалисту муниципального хозяйства администрации муниципального образования «Кручено-Балковское сельское поселение», которое  находится по адресу: 347618, Ростовская обл., Сальский район, с. Крученая Балка ул. Челнокова, 14
2.2.1. График приема отдела: 
Понедельник- пятница с 8.00 до 16.12
                                                  
Перерыв на обед с 12.00 до 13.00   

                                            

Выходные дни: суббота, воскресенье             

2.2.2. Муниципальные органы и организации, обращение в которые необходимо для сбора документов, установленных п. 2.1.3.:

- а) Управлением Федеральной службы по государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области (Управление Росреестра по Ростовской области) в г.Сальске;

г.Сальск, пер.Узенький,25

- телефон для справок: 8(863) 7-11-59;

- б)Филиал ФГУП ТИРО

- г.Сальск,ул.Радищева,д.8 

- телефон для справок: 8(863) 7-34-27;

2.3. Результатами предоставления услуги являются:

· Заключение (перезаключение) договоров найма (социального, служебного);
· отказ в предоставлении муниципальной услуги;

2.4. Перечень документов, предоставляемых заявителем

2.4.1.  Для заключения договора в рамках оказания муниципальной услуги наниматель помещения, или уполномоченное им лицо на основании нотариально удостоверенной доверенности (далее - Получатель) предоставляет следующие документы:

2.4.1.1.  Для заключения договора социального найма жилых помещений:

1.      Заявление установленного образца, заполненное нанимателем, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи нанимателя и заверенное специалистом муниципального хозяйства администрации муниципального образования «Кручено-Балковского сельского поселения» (Приложение №1 к настоящему Административному регламенту);

2.      Выписка из лицевого счета (из бухгалтерии обслуживающей организации по месту жительства об отсутствии задолженности за коммунальные услуги);

3.      Оригинал и копию правоустанавливающего документа на жилое помещение (ордер или решение суда, обязывающее заключить договор найма при отсутствии ордера);

4.      Копия поквартирной карточки, заверенная паспортистом обслуживающей организации (действительна в течение 10 дней с момента выдачи);

5.      Копия паспорта нанимателя  и всех совершеннолетних членов семьи и свидетельств о рождении для несовершеннолетних;

6.     «Акт приема-передачи жилого помещения» - заполняется специалистом  по вопросам имущественных отношений муниципального образования «Кручено-Балковское сельское поселение» - в 2-х экземплярах (Приложение №2 настоящему Административному регламенту);

7.      «Список постоянно проживающих совместно с нанимателем членов его семьи» - заполненное паспортистом обслуживающей организацией - в 2-х экземплярах (Приложение №3 к  настоящему Административному регламенту);

9.      Иные необходимые документы (оригиналы и их копии):

-        в случае изменения гражданином фамилии, имени или отчества, документ, подтверждающий государственную регистрацию изменения (свидетельство о заключении брака и (или) о его расторжении и т.п.);

-        свидетельство о рождении нанимателя;

-        свидетельство о смерти нанимателя (если прежний наниматель умер);

-        справка об отсутствии зарегистрированных прав на недвижимое имущество, выданная Управлением Федеральной службы по государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области  (если договор заключается по контрольному талону к ордеру, либо в случае утери ранее заключенного договора);

- справка об отсутствии зарегистрированных прав на недвижимое имущество, выданная ФГУПТИ РО (если договор заключается по контрольному талону к ордеру, либо в случае утери ранее заключенного договора); 

-        справка о переименовании улицы (если изменился адрес);

-        нотариально удостоверенная доверенность от нанимателя (в случае невозможности личного обращения), копия паспорта представителя по доверенности;

-        и другие необходимые документы (необходимость предоставления определяется специалистом жилищного отдела  в зависимости от конкретной ситуации).

2.4.1.2.  Для  заключения договора найма служебного жилого помещения:

1.       Заявление установленного образца (Приложение №4 к настоящему Административному регламенту);

2.       Решение о предоставлении жилого помещения;

3.       Копия паспорта нанимателя и паспортов членов его семьи, для несовершеннолетних детей - копия свидетельства о рождении.

4.   Справка об отсутствии зарегистрированных прав на недвижимое имущество, выданная Управлением Федеральной службы по государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области.

5.  Справка об отсутствии зарегистрированных прав на недвижимое имущество, выданная Филиалом ФГУПТИ РО.

6. Копия трудового договора.

2.4.2. В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.
2.5. Срок оформления договора зависит от категории жилого помещения: договоры найма и социального, найма жилых помещений оформляются в течение 30 дней, договоры найма служебного жилого помещения оформляются в течение 14 дней. Подача и получение документов нанимателем осуществляется в установленные часы приема, указанные в п.2.1.1.,  в порядке очередности.

Время ожидания в очереди при подаче документов: 15-30 мин.

Время приема заявления: 10-15 мин.

Время ожидания в очереди при получении документов: 15-30 мин.

Время выдачи документов: 10-15 мин.

2.6. Отказ в предоставлении муниципальной услуги допускается в случае:

1.      Отсутствия правовых оснований для заключения договора найма, а именно:

-   отсутствие правоустанавливающего документа на вселение в жилое помещение;

-    отсутствие статуса «члена семьи нанимателя» согласно ст. 69 ЖК РФ при изменении договора найма, либо отсутствие согласия членов семьи первоначального нанимателя жилого помещения на перезаключение договора найма (ст.82 ЖК РФ);

-       в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством РФ.

2.      В случае произведения переустройства или переоборудования жилого помещения без согласования с администрацией муниципального образования «Кручено-Балковское сельского поселения»  в установленном Главой 4 ЖК РФ порядке.

3.   Непредставления всех документов, указанных в п.2.1.3. Административного регламента.
2.7. Муниципальная услуга осуществляется на безвозмездной основе. Наниматель вправе уполномочить иное лицо на осуществление всех действий, связанных с заключением договоров найма, на основании нотариально удостоверенной доверенности. Представитель по доверенности должен лично осуществлять те полномочия, которые ему представлены по доверенности представляемым. От имени совершеннолетних недееспособных лиц все действия по заключению договора найма жилого помещения осуществляют опекуны (попечители).
2.8. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.8.1 Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.8.2 Здание, где располагается Администрация, оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании и режиме работы.

2.8.3 Фасад здания оборудуется осветительными приборами. 

2.8.4 Места предоставления муниципальной услуги оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями, столами, канцелярскими принадлежностями для заполнения необходимых документов;

- средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 

2.8.5.  Кабинеты оборудованы табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности соответствующих специалистов Администрации.

2.8.6.  Каждое рабочее место сотрудника должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, необходимой функциональной мебелью и телефонной связью. 

2.8.7 Требования к оборудованию мест ожидания.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы мебелью (стол, стулья).

Лица, являющиеся престарелыми и инвалидами, в случае личной явки их к специалисту администрации  для получения муниципальной услуги, принимаются вне очереди.
2.8.8 Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации.

На информационном стенде, расположенном в непосредственной близости от помещения, где предоставляется муниципальная услуга, размещается следующая информация: 

- копии  нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги; 

- текст административного регламента; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования, предъявляемые к этим документам;

- форма заявления о выдаче разрешения;

- форма разрешения; 

- место и режим приема посетителей; 

- таблица сроков оказания муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур; 

- основания для отказа или приостановления оказания муниципальной услуги; 

- порядок информирования о ходе оказания муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций; 

- порядок обжалования решений, действий (бездействий) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются (подчеркиваются).
2.9. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

- информированность потребителя о получении услуги;

- время, затраченное на получение конкретного результата услуги;

- комфортность ожидания услуги;

- компетентность персонала;

- отношение персонала к потребителю услуги;

- возможность обжалования действий персонала.

2.9.1. Показатели доступности.

Информация о правилах предоставления услуги является открытой и предоставляется путем:

а) размещения на официальном сайте администрации Кручено-Балковского сельского поселения: http://www.крученая-балка.рф;
б) размещения на информационных стендах, расположенных в Администрации поселения;

в) проведения консультаций специалистами Администрации.

2.9.2. Показателем качества услуги является возможность ее предоставления в соответствии с действующим законодательством.

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры (Приложение № 5 к Административному регламенту):

-        Консультирование получателя для установления правовых оснований для заключения договора

-        Прием от получателя заявления и документов к нему

-        Оформление договора найма жилого помещения

-        Передача оформленного договора найма жилого помещения главе администрации муниципального образования «Кручено-Балковское сельское поселение» для подписания

-        Регистрация договора найма жилого помещения, подписанного главой администрации муниципального образования «Кручено-Балковского сельского поселения»

-        Выдача получателю договора найма жилого помещения

3.2. При проведении консультирования специалист муниципального хозяйства  устанавливает  правовые основания для заключения договора найма, выдает получателю муниципальной услуги необходимые для заполнения бланки, разъясняет  порядок обращения в муниципальные органы и организации, указанные в п.2.1.2.

3.3. Прием документов, установленных п. 2.1.3, осуществляет специалист муниципального хозяйства администрации Кручено-Балковское сельского поселения, и в присутствии получателя проводит правовую экспертизу. Специалист  вправе отказать в приеме документов на основании п. 2.3.

3.4. На основании проверенных документов специалист муниципального хозяйства  оформляет  договоры найма в письменном виде в течение:

- 30 дней (для договоров найма и социального найма жилых помещений);

- 14 дней (для договоров найма  служебного  жилого помещения) 

3.5. Оформленный договор найма направляется на подпись главе администрации муниципального образования «Кручено-Балковское сельское поселение». Подписание  оформленных договоров главой администрации МО «Кручено-Балковского сельского поселения» осуществляется в течение 3-х дней. Глава администрации МО «Кручено-Балковское сельское поселение» вправе уполномочить специалиста на подписание договоров найма (социального найма, договоров найма  служебного (специализированного) жилых помещений. Подписание договоров уполномоченным специалистом администрации МО «Кручено-Балковского сельского поселения» осуществляется на основании постановления администрации муниципального образования «Кручено-Балковского сельского поселения» о наделении специалиста администрации  полномочиями на подписание договоров найма.

3.6. Подписанный договор передается специалисту муниципального хозяйства администрации муниципального образования «Кручено-Балковского  сельского поселения»  для регистрации в реестре оформленных договоров и заверения печатью администрации муниципального образования «Кручено-Балковского сельского поселения». Регистрация и заверения печатью осуществляется в течение 1 дня.

3.7. Зарегистрированный и заверенный печатью договор передается получателю для его подписания в течение 3-х  дней.

3.8. Один экземпляр договора специалист муниципального хозяйства администрации  передает получателю в день подписания. Второй экземпляр договора хранится у специалиста муниципального хозяйства администрации МО «Кручено-Балковского сельского поселения». В случае утери договора найма получателю необходимо обратиться к специалисту муниципального хозяйства администрации муниципального образовании «Кручено-Балковского  сельского поселения» для получения дубликата  договора социального найма.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.
 4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего регламента и иных нормативно-правовых актов, устанавливающих требования к муниципальной услуге, осуществляется получателем муниципальной услуги и специалистом муниципального хозяйства администрации муниципального образования «Кручено-Балковское сельское поселение».

 4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется главой администрации муниципального образования «Кручено-Балковское сельское поселение».

 4.3. Ненадлежащее исполнение должностных обязанностей, а равно использование своих обязанностей в личных целях налагает на исполнителя ответственность, предусмотренную действующим законодательством.
5. Досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего.
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Кручено-Балковского сельского поселения. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием официального сайта Администрации Кручено-Балковского сельского поселения,  единого портала муниципальных услуг либо регионального портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеназванных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
6. Внесение изменений в административный регламент.

6.1. Изменения в административный регламент вносятся:

- в случае изменения законодательства Российской Федерации, Ростовской области,  Сальского района, Кручено-Балковского сельского поселения, регулирующего предоставление муниципальной услуги; 

- в случае изменения структуры органов исполнительной власти и органов государственной власти Ростовской области, органов исполнительной власти  Кручено-Балковского сельского поселения, к сфере деятельности которых относится предоставление муниципальной услуги;

- на основании результатов анализа практики применения административного регламента.

Приложение №1
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Заключение (перезаключение) договоров  найма (социального,служебного)».

 

                                                 
Главе Кручено-Балковского сельского поселения
                                             
____________________________________________

                                             

      от__________________________________________

                                             

      проживающего (щей) по адресу:________________

                                             

      ____________________________________________      

                                                                 контактный телефон:_________________________

                                                              
Заявление


Прошу заключить (перезаключить) со мной  договор социального найма (договор найма служебного жилого помещения) на жилое помещение, расположенное по адресу:_______________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение:

1. ________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________

5. ________________________________________________________________

6. ________________________________________________________________

7. ________________________________________________________________

8. ________________________________________________________________

9. ________________________________________________________________

«____»___________________20_____ года              ______________________










           (подпись)





Приложение №2 

                                                                                                                  к Административному регламенту по  предоставлению муниципальной услуги

 ««Заключение (перезаключение) договоров 

найма (социального, служебного)»
 

АКТ
ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ
 

С. Крученая Балка                                                                             "_____" ______________  г.

 

    Мы, нижеподписавшиеся, Наймодатель, в лице 






_____________________________________________________________________________

и Наниматель, гр.______________________________________________________________,

составили настоящий Акт о том, что представитель Наймодателя сдал, а Наниматель принял жилое помещение по адресу:______________________________________________

_____________________________________________________________________________

Техническое состояние жилого помещения и оборудования: _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________________________________________

 Жилое помещение пригодно для постоянного проживания.
ПОДПИСИ СТОРОН

  
Наймодатель _________________              Наниматель ____________________

 

Приложение №3

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги  «Заключение (перезаключение)  договоров  найма (социального, служебного)»  

 

СПИСОК
ПОСТОЯННО ПРОЖИВАЮЩИХ СОВМЕСТНО С НАНИМАТЕЛЕМ
ЧЛЕНОВ ЕГО СЕМЬИ
 

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Степень

 родства
	Включение
Основание
Дата
	Исключение
Основание
Дата

	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	    

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


 
Наймодатель                                                                                       Наниматель
 ________________________                                                             ______________________  
 

 

Приложение №4

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Заключение (перезаключение) договоров  найма (социального, служебного)»        
                                                      

                                                              Главе Кручено-Балковского сельского поселения
                                                              _________________________________________

                                           
               от_____________________________                                                                      

                                      

   проживающего(щей) по адресу: __________                      

                                                              контактный телефон:_________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

 

            Прошу  заключить(перезаключить)  договор  социального найма жилого помещения по адресу: 
__________________________________________________________________ 

на основании  постановления администрации муниципального образования «Кручено-Балковского сельского поселения» от «______» __________20___г. №________________. 

Согласие всех совершеннолетних членов семьи в случае изменения договора социального найма):                

1.  Я,__________________________________________  не возражаю 

                                               (ФИ.О.)                                                                  (подпись)          

2. Я,__________________________________________ не возражаю                                                                                                                                          (Ф.И.О.)                                                                (подпись)

                                                

                                                                               

Дата ____________________ 

Подпись нанимателя _______________________________

 

  

Приложение №5
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Заключение (перезаключение) договоров  найма (социального, служебного)»        

                                                              Главе Кручено-Балковского сельского поселения
                                                              _________________________________________

                                           
               от_____________________________                                                                      

                                      

   проживающего(щей) по адресу: __________                      

                                                              контактный телефон:_________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

             Прошу  заключить (перезаключить) договор найма служебного жилого помещения_________________________________________ 

                                                    (указать статус жилого помещения)

по адресу:___________________________________________________  

 

Дата ____________________,

Подпись нанимателя ___________________ 

 

Приложение № 6
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Заключение (перезаключение) договоров  найма (социального, служебного)»        

 

БЛОК-СХЕМА
административной процедуры «Заключения(перезаключения) договоров 

найма (социального, служебного)»

Консультирование получателя для установления правовых оснований для заключения договора



   





Прием от получателя заявления и документов к нему





Консультирование получателя для установления правовых оснований для заключения  (перезаключения) договора








   Оформление договора найма жилого помещения








Передача оформленного договора найма жилого помещения главе администрации муниципального образования «Кручено-Балковского  сельского поселения» для подписания





Регистрация договора найма жилого помещения, подписанного главой администрации муниципального образования «Кручено-Балковского сельского поселения»








Выдача получателю договора найма жилого помещения








